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EDITAL

Concurso para Contrata¢do de Técnico Administrativo (Ref. BIOREF-56)

A Associacdo BIOREF - Laboratdrio Colaborativo para as Biorrefinarias, ou CoLAB BIOREF, tem abertoum
concurso para selecdo e recrutamento de um(a) Técnico(a) Administrativo-Financeiro, de acordo com os
procedimentos abaixo enunciados.

1. Requisitos de Admissao

Os(as) candidatos(as) deverdo sertitulares de um grau académico nas areas de economia, contabilidade,
gestdo, financas ou areas afins e possuidores dos seguintes requisitos:

Experiéncia nos seguintes tdpicos:

Conhecimentos de Contratagdo Publica
e Conhecimentos ao nivel de projetos financiados (nacionais e europeus)
e Funcgdes de carater administrativo e financeiro
e Conhecimentos de contabilidade
e Dominio falado e escrito da lingua inglesa para além da lingua portuguesa
e Prética comprovada em Excel

Valorizamos ainda:
e Proatividade
e Planeamento e organizagao

2. Fungdes/atividades a desempenhar
Apoio em todas as tarefas administrativas e financeiras do CoLAB, nomeadamente:

Preparacdo de procedimentos de contratacdo publica
e Apoio financeiro em projetos financiados
e Gestdo documental
e Preenchimento de mapas de controlo administrativo e financeiro
e Preparacdo de pagamentos a fornecedores
e Organizacdo da documentacgdo contabilistica
e Validacdo de informacdo contabilistica e financeira
e Preparagdo de informacgdo para constru¢do de mapas contabilistico-financeiros
e Qutras tarefas de apoio a direc¢do financeira

3. Método de selecao

As candidaturas recebidas serdao ordenadas com base em avaliacdo da experiéncia profissional e do
percurso curricular. Os(as) candidatos(as) que revelem uma experiénciaadequada as funges/atividades
a desempenhar poderdo ser convocados para realizacdao de uma entrevista.
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4. Submissao da candidatura
A candidatura deve ter a referéncia BIOREF-56 e incluir o envio dos seguintes documentos:
a. uma carta de motivagdo;
b. curriculum vitae detalhado com cépia dos certificados de habilitagdes e cdpia de outros
documentos comprovativos relevantes;
c. carta de recomendacdo (opcional).

A candidatura devera ser enviada para o seguinte enderec¢o de e-mail: rh@bioref-colab.pt

5. Prazo para a submissao das candidaturas
O concurso decorre por 20 dias Uteis apds a publicagdo deste Edital.

6. Juri de seleg¢ao
Francisco Girio, Philippe Ramos, Dayanna Rosa, Sonia Esteves
7. Notificagao dos resultados

O resultado da avaliagdo serd enviado a todos(as) os(as) candidatos(as) através de correio eletrdnico. A
Associacdo BIOREF é livre de preencher o lugar ou ndo, podendo suspender ou dar por terminado o
processo a todo o momento, bastando para tal informar todos os candidatos.

8. Estatuto remuneratério

A remuneracdo mensal brutaassociada a prestacdo do trabalho serad definidaem processo de negociacdo
com o candidato a selecionar de acordo com a sua experiéncia profissional e atividade curricular.

9. Local de Trabalho

Otrabalho sera desenvolvidonasinstalacées dasede da Associacdo BIOREF (Campusdo LNEG, S. Mamede
de Infesta, Matosinhos, Portugal) ou noutros locais necessarios a execucdo das atividades.

10. Legislagdo aplicavel na celebragdo do contrato
Contratode trabalho a termoincerto nos termos do Cddigo de Trabalho Lei N2 7/2009 de 12 de fevereiro
(e alteragbes subsequentes).

11. Protegao de Dados
De acordo com o RGPD — Regulamento Geral de Prote¢ao de Dados, os dados recolhidos serao tratados
exclusivamente para efeitos do processamento da candidatura.

12. Outras informagGes
Consultar website: www.bioref-colab.pt




